
АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕТРОПАВЛОВСКОГО РАЙОНААЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
___. ___2023 №___ с. Петропавловское
Об утверждении административногорегламента по предоставлениюмуниципальной услуги«Предоставление земельныхучастков государственной имуниципальной собственности, наторгах» на территорииПетропавловского района

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общихпринципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образованияПетропавловский район Алтайского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Утвердить прилагаемый административный регламент попредоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участковгосударственной или муниципальной собственности, на торгах».2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальныхправовых актов муниципального образования Петропавловский район, разместитьна официальном сайте Администрации Петропавловского района винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет».3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить назаместителя главы Администрации района по социальным вопросам Фукс И.А.

Глава района С.В. Козликин



Приложение
УТВЕРЖДЁНпостановлением АдминистрацииПетропавловского районаот ____________ № _______Административный регламентпо предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участковгосударственной или муниципальной собственности, на торгах» на территорииПетропавловского района

I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Предоставление земельных участков государственной или муниципальной собственности, наторгах» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальнойуслуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административныхпроцедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков на торгах вмуниципальном образовании Петропавловский район Алтайского края
Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместномупоминании – Заявитель) физические лица, юридические лица и индивидуальныепредприниматели (далее – Заявитель).1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административногорегламента, могут представлять лица,обладающие соответствующими полномочиями(далее – представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации района (далее-Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:в федеральной государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);на официальном сайте Уполномоченного органа (https://www.petadm.ru/);5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченногооргана или многофункционального центра.1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которыенеобходимо для предоставления муниципальной услуги;справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделенийУполномоченного органа);



документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлениимуниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательнымидля предоставления муниципальной услуги;порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностныхлиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услугиосуществляется бесплатно.1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицоУполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющийконсультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся поинтересующим вопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, вкоторый позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должностиспециалиста, принявшего телефонный звонок.Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ,телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или жеобратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будетполучить необходимую информациюЕсли подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителюодин из следующих вариантов дальнейших действий:изложить обращение в письменной форме;назначить другое время для консультаций.Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование,выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, ивлияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа,ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной формеразъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящегоАдминистративного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г.№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее –Федеральный закон № 59-ФЗ).1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральнойгосударственной информационной системе «Федеральный реестр государственных имуниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 24 октября 2011 года № 861.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услугиосуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе безиспользования программного обеспечения, установка которого на технические средствазаявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателемпрограммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию илиавторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещаетсяследующая справочная информация:



о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурныхподразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а такжемногофункциональных центров;справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа,ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связиУполномоченного органа в сети «Интернет».1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовыеакты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числеАдминистративный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему дляознакомления.1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги наинформационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется всоответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром иУполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленныхАдминистративным регламентом.1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальнойуслуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем(его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурномподразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефонупосредством электронной почты.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков государственной илимуниципальной собственности, на торгах».

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации),предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом –Администрациярайона.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействуетс: 2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единогогосударственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестраиндивидуальных предпринимателей;2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии вчасти получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;2.3.3. Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ погеологическому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заявителя напроведение работ по геологическому изучению недр.2.3.4. Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможностиподключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетяминженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения;2.3.5. Специализированными организациями, выполняющими оценочные работы (дляпроведения работ по оценке земельного участка);2.3.6. Специализированными организациями, уполномоченнымина проведение торгов;



2.3.7. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченныйв области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка накадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка).2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещаетсятребовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых длямуниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы иорганизации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги являетсярешение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласноприложению № 1 к настоящему Административному регламенту (в случае если земельныйучасток предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которойпредусмотрено образование земельного участка);2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:2.6.1. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка поформе согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту (в случае еслиземельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, вграницах которой предусмотрено образование земельного участка).2.6.2. Решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 3 кнастоящему Административному регламенту). Проведение аукциона осуществляется всоответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации.2.6.3. Решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 4 кнастоящему Административному регламенту).
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения ворганизации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановленияпредоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихсярезультатом предоставления муниципальной услуги

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги:14 календарных дней для обращения заявителя об утверждении схемы расположенияземельного участка;50 календарных дней для организации аукциона.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги:2.8.1. Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);2.8.2. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организацииместного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);2.8.3. Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (сизменениями);2.8.4. Градостроительным кодексом Российской Федерации от 09.12.2004 № 190-ФЗ (сизменениями);2.8.5. Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ ( сизменениями);2.8.6. Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действиеЗемельного кодекса Российской Федерации»;



2.8.7. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);2.8.8. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращенийграждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, № 95);2.8.9. Уставом муниципального образования Петропавловский район Алтайского края;2.8.10. Постановлением Администрации района от 04.05.2012 №136 «Об утвержденииПоложения о комитете по экономике Администрации Петропавловского района»;2.8.11. Постановлением Администрации района от 07.03.2013 № 75 «Об утвержденииПорядка разработки проведения экспертизы и утверждения административных регламентовпредоставления муниципальных услуг на территории муниципального образованияПетропавловский район Алтайского края».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащихпредставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме,порядок их представления
2.9. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:2.9.1. Заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся вПриложениях № 5, 6 к настоящему Административному регламенту.В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявленияосуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимостидополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.В заявлении также указывается один из следующих способов направления результатапредоставления муниципальной услуги:в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа вУполномоченном органе, многофункциональном центре;на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.2.9.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетнойзаписи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из составасоответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направлениязапроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляетсядокумент, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом,должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченноголица, выдавшего документ.Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальнымпредпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписьюиндивидуального предпринимателя.Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, долженбыть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях– простой электронной подписью.2.9.3. Схема расположения земельного участка (в случае направления заявления обутверждении схемы расположения земельного участка).2.9.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образованиеземельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы расположенияземельного участка).



В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуетсяпредставить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образованиеземельных участков.2.9.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направлениязаявления об утверждении схемы расположения земельного участка).В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом,требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Административногорегламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путемзаполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся враспоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

2.11. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся враспоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:2.11.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;2.11.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей;2.11.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объектенедвижимости;2.11.4. Согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительнойвласти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:2.12.1. Представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.2.12.2. Представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края, муниципальнымиправовыми актами муниципального образования Петропавловский района находятся враспоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов,органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам иорганам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальныхуслуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).2.12.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверностькоторых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, заисключением следующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлениямуниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлениимуниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и невключенных в представленный ранее комплект документов;



истечение срока действия документов или изменение информации после первоначальногоотказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного илипротивоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа,служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотреннойчастью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном видеза подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункциональногоцентра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениягосударственной (муниципальной) услуги, либо руководителя организации, предусмотреннойчастью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги

2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, являются:2.13.1. представление неполного комплекта документов;2.13.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;2.13.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, незаверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;2.13.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличиекоторых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся вдокументах для предоставления услуги;2.13.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленнойквалифицированной электронной подписи;2.13.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых дляпредоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;2.13.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной формезаявления на ЕПГУ;2.13.8. обращение за предоставлением иной государственной услугой;2.13.9. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.2.14. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 7 к настоящемуАдминистративному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднеепервого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.2.15. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальнойуслуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлениимуниципальной услуги
2.16. Основание для приостановления предоставления промежуточного результатамуниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего Административногорегламента:если на момент поступления в уполномоченный орган заявления об утверждении схемырасположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится



представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположениеземельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично илиполностью совпадает.Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемырасположения земельного участка по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящемуАдминистративному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднеепервого рабочего дня, следующего за днем принятия решения.Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения обутверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятиярешения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.2.17. Основания для отказа в предоставлении промежуточного результата муниципальнойуслуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего Административного регламента:2.17.1. в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РоссийскойФедерации схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату илитребованиям к ее подготовке, которые установлены в Приказом Министерством экономическогоразвития Российской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 "Об утверждении требований кподготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровомплане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участковна кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка илиземельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формысхемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом планетерритории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе)";2.17.2. в соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодексаРоссийской Федерации:полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образованиекоторого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка,образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположенияземельного участка, срок действия которого не истек;разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требованийк образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодексаРоссийской Федерации;несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проектупланировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемойприродной территории;расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемойрасположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проектмежевания территории;2.17.3. не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи11.2 Земельного кодекса Российской Федерации;2.17.4. получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органаисполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесныхотношений;2.17.5. в соответствии с подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельногокодекса Российской Федерации:в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование илиразрешенное использование земельного участка не соответствует целям использованияземельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиямииспользования территории, установленные ограничения использования земельных участков вкоторой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использованиятакого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;земельный участок не отнесен к определенной категории земель;



земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенногостроительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев,если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительствокоторых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичногосервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодексаРоссийской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договорааренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения,объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либорешение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленнымитребованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности,предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенногостроительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажаили предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенногостроительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объектнезавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционеодновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участкерасположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено),размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты,размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключендоговор о ее комплексном развитии;земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориальногопланирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещенияобъектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местногозначения;земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствиис государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъектаРоссийской Федерации или адресной инвестиционной программой;в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании егопредоставления;в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласованииего предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключениемслучаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставлениятакого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен вграницах земель общего пользования, территории общего пользования;земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключениемземельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи спризнанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке,аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.2.18. Оснований для приостановления предоставления результатов государственной(муниципальной) услуги, предусмотренной пунктами 2.6.3, 2.6.4 настоящего Административногорегламента, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.2.19. Основания для отказа в предоставлении результатов муниципальной услуги,предусмотренной пунктами 2.6.3, 2.6.4 настоящего Административного регламента:2.19.1. в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации:границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиямиФедерального закона «О государственной регистрации недвижимости»;
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в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование илиразрешенное использование земельного участка не соответствует целям использованияземельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиямииспользования территории, установленные ограничения использования земельных участков вкоторой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использованиятакого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;земельный участок не отнесен к определенной категории земель;земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенногостроительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев,если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительствокоторых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичногосервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодексаРоссийской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договорааренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения,объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либорешение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленнымитребованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности,предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенногостроительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажаили предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенногостроительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объектнезавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционеодновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участкерасположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено),размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты,размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии сфедеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договорааренды;земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона направо заключения договора аренды земельного участка;земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, заисключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельногоучастка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключендоговор о ее комплексном развитии;земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориальногопланирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещенияобъектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местногозначения;земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии сгосударственной программой Российской Федерации, государственной программой субъектаРоссийской Федерации или адресной инвестиционной программой;в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании егопредоставления;в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании егопредоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев,



если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такогоземельного участка или решение об отказе в его предоставлении;земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен вграницах земель общего пользования, территории общего пользования;земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключениемземельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи спризнанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке,аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальнойсобственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель илиземельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;в отношении земельного участка в установленном законодательством РоссийскойФедерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства,реконструкции, за исключением случаев, еслив соответствии с разрешенным использованием земельного участкане предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения(технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев,если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматриваетсявозможность строительства зданий, сооружений;2.19.2. в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодекса РоссийскойФедерации с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, включенногов перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества,предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитиималого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое неявляется субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которогоне может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федеральногозакона.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги,отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты,взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включаяинформацию о методике расчета размера такой платы
2.22. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги,отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлениимуниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги



2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлениимуниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги вУполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,в том числе в электронной форме
2.24. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежитрегистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административногорегламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляетЗаявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 7 кнастоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.25. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется приемзаявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а такжевыдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство дляграждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовываетсястоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой(парковкой) с заявителей плата не взимается.Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке)выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковкитранспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы впорядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств,перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которыхпредоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями,позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, всоответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудованинформационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:наименование;местонахождение и юридический адрес;режим работы;график приема;номера телефонов для справок.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствоватьсанитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:противопожарной системой и средствами пожаротушения;системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;средствами оказания первой медицинской помощи;



туалетными комнатами для посетителей.Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которыхопределяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении,а также информационными стендами.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным длячтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланкамизаявлений, письменными принадлежностями.Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) суказанием:номера кабинета и наименования отдела;фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица заприем документов;графика приема Заявителей.Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно бытьоборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимыминформационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующимустройством.Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку суказанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в которомпредоставляется муниципальная услуга;возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположеныздания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такиеобъекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе сиспользование кресла-коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвижения;надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых дляобеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которыхпредоставляется государственная (муниципальная) услуга, и к муниципальной услуге с учетомограничений их жизнедеятельности;дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а такженадписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненнымирельефно-точечным шрифтом Брайля;допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальноеобучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению имигосударственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги2.26. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услугиявляются:2.26.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставлениямуниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (втом числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.2.26.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлениимуниципальной услуги с помощью ЕПГУ.2.26.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальнойуслуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.



2.27. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:2.27.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии состандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.2.27.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностнымилицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.2.27.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и ихнекорректное (невнимательное) отношение к заявителям.2.27.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставлениямуниципальной услуги.2.27.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) припредоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения обудовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальнойуслуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме

2.28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципуосуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ иполучения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.2.29. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемыхдокументов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредствомподтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальнойуслуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителемвместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми дляпредоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИАзаявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простойэлектронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.5, 2.6настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личныйкабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лицаУполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставлениямуниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе вмногофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящегоАдминистративного регламента.2.30. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc,docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.Допускается формирование электронного документа путем сканированиянепосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), котороеосуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветноготекста);- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных отцветного графического изображения);



- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветныхграфических изображений либо цветного текста);- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписилица, печати, углового штампа бланка;- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которыхсодержит текстовую и (или) графическую информацию.Электронные документы должны обеспечивать:- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) ксодержащимся в тексте рисункам и таблицам.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются ввиде отдельного электронного документа.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:проверка документов и регистрация заявления;получение сведений посредством Федеральной государственной информационнойсистемы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);рассмотрение документов и сведений;принятие решения;выдача результата;Описание административных процедур представлено в Приложении № 9к настоящемуАдминистративному регламенту.
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальнойуслуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителюобеспечиваются:получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;формирование заявления;прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги;получение результата предоставления муниципальной услуги;получение сведений о ходе рассмотрения заявления;осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченногооргана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме
3.3. Формирование заявления.Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формызаявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной



форме.Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется послезаполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлениинекорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется охарактере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационногосообщения непосредственно в электронной форме заявления.При формировании заявления заявителю обеспечивается:а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных впункте 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставлениягосударственной (муниципальной) услуги;б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой моментпо желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате дляповторного ввода значений в электронную форму заявления;г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем сиспользованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, вчасти, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявлениябез потери ранее введенной информации;е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение неменее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые дляпредоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в Уполномоченныйорган посредством ЕПГУ.3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с моментаподачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – вследующий за ним первый рабочий день:а) прием документов, необходимых для предоставления государственной(муниципальной) услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлениизаявления;б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявлениялибо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной(муниципальной) услуги.3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лицаУполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее –ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемойУполномоченным органом для предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее– ГИС).Ответственное должностное лицо:проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2раз в день;рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административногорегламента.3.6. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной)услуги обеспечивается возможность получения документа:в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированнойэлектронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа,направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа,который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате



1 В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условииавторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, атакже информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, влюбое время.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителюнаправляется:а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедурыпредоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончанияпредоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительногорешения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результатпредоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлениигосударственной муниципальной услуги.3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии сПравилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальныхорганов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетомкачества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указаннойоценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнениясоответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденнымипостановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Обоценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органовфедеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) итерриториальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений)с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональныхцентров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качестваорганизации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применениирезультатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращенииисполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действияили бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либомуниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и впорядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающейпроцесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»1.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги документах3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться вУполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.9.настоящего Административного регламента.3.12. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны впункте 2.13 настоящего Административного регламента.3.13. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в
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результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный органс заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указаниена их описание.3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1пункта 3.13 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующихизменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах,являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней сдаты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдениеми исполнением ответственными должностными лицами положенийрегламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием имирешений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административногорегламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлениюмуниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицамиАдминистрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля запредоставлением муниципальной услуги.Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная иписьменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченногооргана).Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;выявления и устранения нарушений прав граждан;рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащиежалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпроверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок иформы контроля за полнотойи качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает всебя проведение плановых и внеплановых проверок.4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работыУполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. Приплановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролюподлежат:соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;соблюдение положений настоящего Административного регламента;правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлениимуниципальной услуги.Основанием для проведения внеплановых проверок являются:получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации опредполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской



Федерации, нормативных правовых актов Алтайского края и нормативных правовых актоворганов местного самоуправления Петропавловского района Алтайского края.обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе накачество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходепредоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положенийнастоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Алтайского края инормативных правовых актов органов местного самоуправления Петропавловского районаАлтайского края.осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременностьпринятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услугизакрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлениеммуниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,их объединений и организаций

4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль запредоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур(действий).Граждане, их объединения и организации также имеют право:направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качествапредоставления муниципальной услуги;вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административногорегламента.4.8. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращениюдопущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершениюнарушений.Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, ихобъединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания ипредложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц,муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия)Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальныхслужащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центрапри предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее –жалоба).5.2. Выдача Федеральной антимонопольной службой обязательного для исполненияпредписания Уполномоченному лицу об устранении нарушений.



Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобылица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться сжалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностноголица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение идействия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица,руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие)работника многофункционального центра;к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие)многофункционального центра.В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителямногофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалобдолжностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе сиспользованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается наинформационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайтеУполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или)на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанномузаявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного)обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходепредоставления муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностныхлиц регулируется:Федеральным законом «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг»;постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «Офедеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных припредоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональныхцентрах предоставления государственных и муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами6.1 Многофункциональный центр осуществляет:информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлениеммуниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставлениямуниципальной услуги в многофункциональном центре;
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выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажномносителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных вмногофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а такжевыдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок изинформационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом№ 210-ФЗ.В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализациисвоих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
Информирование заявителей6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляетсяследующими способами:а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещенияинформации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональныхцентров;б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону,посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.При личном обращении работник многофункционального центра подробно информируетзаявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованиемофициально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации омуниципальных услугах не может превышать 15 минут.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименованииорганизации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра,принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращениизаявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работникмногофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование потелефону, может предложить заявителю:изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствиисо способом, указанным в обращении);назначить другое время для консультаций.При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется вписьменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения вформе электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении,поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменнойформе по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональныйцентр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдачерезультатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный органпередает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенныммежду Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденномПостановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействиимежду многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальныхуслуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственныхвнебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).



Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов вмногофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими впорядке, установленном Постановлением № 797.6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной(муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминалаэлектронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность всоответствии с законодательством Российской Федерации;проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителязаявителя);определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляраэлектронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печатимногофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба РоссийскойФедерации);заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованиемпечати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба РоссийскойФедерации);выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи закаждый выданный документ;запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качествапредоставленных услуг многофункциональным центром.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1к Административному регламентупо предоставлению муниципальной услуги
Форма постановления об утверждении схемы расположения земельного участка

Администрация Петропавловского районаАлтайского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

____. ____.___ с. _____________
Об утверждении схемы расположенияземельного участка (земельныхучастков) на кадастровом планетерритории

Рассмотрев заявление от ___________№ ___________ (Заявитель: ___________) иприложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного участка(земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10 Земельногокодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) накадастровом плане территории, площадью ___________ в территориальной зоне ___________/свидом разрешенного использования ___________из категории земель ___________,расположенных по адресу ___________, образованных из земель /земельного участка скадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерами)___________путем__________.2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица),наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности сзаявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и огосударственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственностисубъекта Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемыйземельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электроннаяподпись



2 Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образуемогоземельного участка путем проведения аукциона

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламентупо предоставлению муниципальнойуслуги

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка накадастровом плане территории

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта РоссийскойФедерации, органа местного самоуправления)
Кому: ___________
Контактные данные: ___________/Представитель:___________Контактные данные представителя:___________

Решение об отказев утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территорииОт №
Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и приложенныек нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.112 Земельного кодекса РоссийскойФедерации, ___________, в утверждении схемы расположения земельного участка накадастровом плане территории отказано по основаниям: ___________.Разъяснение причин отказа:___________.Дополнительно информируем: ___________

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Электроннаяподпись



ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Административному регламентупо предоставлению муниципальнойуслуги

Форма решения о проведении аукциона
Решение о проведении аукциона
от ____________ №____________

На Ваше обращение от ___________ № __________ Администрация _______________
сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым номером __________,
площадью ______ кв.м, расположенный по адресу: ____________, категория земель
__________________, вид разрешенного использования __________________, будет реализован
на торгах, проводимых в форме аукциона по продаже (права аренды/права собственности). Дата
окончания приема заявок _______________, _______________, дата аукциона ____________. Для
участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. Место приема/подачи
заявок _________________.

Организатор торгов ______________, начальная цена __________________, шаг аукциона
________________, размер задатка _________________, порядок внесения и возврата задатка
_____________, дополнительная информация _______________.

Сведения осертификатеэлектронной подписи



ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Административному регламентупо предоставлению муниципальнойуслуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги____________________________________________________(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: _________________Контактные данные: ___________________________

РЕШЕНИЕоб отказе в предоставлении услуги№ __________ от ____________
По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге «Предоставление

земельных участков государственной или муниципальной собственности, на торгах» от
___________ № ______________и приложенных к нему документов принято решение об отказе в
предоставлении услуги, по следующим основаниям:
__________________________________________________

Дополнительно информируем: _______________________________________.
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения

указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в

орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.
Сведения осертификатеэлектронной подписи



ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к Административному регламентупо предоставлению муниципальнойуслуги

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом планетерритории
Заявлениеоб утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

«__» __________ 20___ г.

(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органаместного самоуправления)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошуутвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя)

1.1 Сведения о физическом лице, в случаеесли заявитель является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющеголичность
1.1.3 Адрес регистрации
1.1.4 Адрес проживания
1.1.5 Номер телефона
1.1.6 Адрес электронной почты
1.2 Сведения об индивидуальномпредпринимателе, в случае если заявительявляется индивидуальнымпредпринимателем:
1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя
1.2.2 Идентификационный номерналогоплательщика
1.2.3 Основной государственныйрегистрационный номер индивидуальногопредпринимателя



1.2.4 Номер телефона
1.2.5 Адрес электронной почты
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование юридического лица
1.2.2 Основной государственныйрегистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика
1.2.4 Номер телефона
1.2.5 Адрес электронной почты

2. Сведения о заявителе
2.1 Сведения о физическом лице, в случаеесли заявитель является физическое лицо:
2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющеголичность
2.1.3 Адрес регистрации
2.1.4 Адрес проживания
2.1.5 Номер телефона
2.1.6 Адрес электронной почты
2.2 Сведения об индивидуальномпредпринимателе, в случае если заявительявляется индивидуальнымпредпринимателем:
2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя
2.2.2 Идентификационный номерналогоплательщика
2.2.3 Основной государственныйрегистрационный номер индивидуальногопредпринимателя
2.2.4 Номер телефона
2.2.5 Адрес электронной почты
2.3 Сведения о юридическом лице:
2.3.1 Полное наименование юридического лица



№ Наименование документа Наименованиеприкладываемого документа1 Документ, подтверждающий полномочияпредставителя
2 Схема расположения земельного участка илиземельных участков на кадастровом планетерритории3 Правоустанавливающий документ на объектнедвижимости4 Согласие залогодержателей
5 Согласие землепользователей

Результат предоставления услуги прошу:

1.2.2 Основной государственныйрегистрационный номер
2.3.3 Идентификационный номерналогоплательщика
2.3.4 Номер телефона
2.3.5 Адрес электронной почты

3. Сведения по услуге
3.1 В результате чего образуется земельныйучасток?(Раздел/Объединение/образование изземель)
3.2 Право заявителя на земельный участокзарегистрировано в ЕГРН?
3.3 Сколько землепользователей у исходногоземельного участка?
3.4 Исходный земельный участок находится взалоге?

4. Сведения о земельном участке(-ах)
4.1 Кадастровый номер земельногоучастка
4.2 Кадастровый номер земельногоучастка (возможность добавлениясведений о земельных участках, приобъединении)

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ



(подпись) (фамилия, имя, отчество(последнее - при наличии)

Дата

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный органгосударственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо вМФЦ, расположенном по адресу:__________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________

Указывается один из перечисленных способов



3 1.Проведение инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта2.Осуществление геологического изучения недр

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к Административному регламентупо предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о проведении аукциона
кому: ______________________________________________________________________(наименование уполномоченного органа)от кого: ________________________________________________________________(полное наименование, ИНН, ОГРНюридического лица, ИП)______________________________________________________________________(контактный телефон, электронная почта,почтовый адрес)______________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество (последнее - приналичии), данные документа, удостоверяющеголичность, контактный телефон, адресэлектронной почты, адрес регистрации, адресфактического проживания уполномоченноголица)__________________________________________________________________________________(данные представителязаявителя)

Заявлениеоб организации аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажиземельного участка
Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли-продажиземельного участка с целью использования земельногоучастка_____________________________________________________________________________(цель использования земельного участка)3Кадастровый номер земельного участка: ________________________________________

Дата ________



ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к Административному регламентупо предоставлению муниципальной услуги

кому: _________________________________(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество–для граждан, полное наименование организации,фамилия, имя, отчество руководителя - дляюридических лиц),______________________________________его почтовый индекс и адрес, телефон,адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕоб отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги:________________________________________________, Вам отказано по следующим(наименование услуги)основаниям:1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной формезаявления на ЕПГУ;2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых дляпредоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;3. Представление неполного комплекта документов;4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объемеиспользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста,не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителяЗаявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к немудокументах;8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления,в полномочия которых не входит предоставление услуги.Дополнительная информация: _______________________________________.Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставленииуслуги после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы вуполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - приналичии))



Дата

ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к Административному регламентупо предоставлениюмуниципальной услуги

кому: _________________________________(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество–для граждан, полное наименование организации,фамилия, имя, отчество руководителя - дляюридических лиц),куда:______________________________(его почтовый индекс и адрес, телефон,адрес электронной почты)
РЕШЕНИЕо приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельногоучастка на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и
приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении __________________
(наименование уполномоченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема
расположения земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение
земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или
полностью совпадает.

В связи с изложенным рассмотрение заявления от ___________ № ___________
приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной
ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до
принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Дополнительно информируем:
___________

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии))
Дата



ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к Административному регламентупо предоставлению муниципальнойуслуги

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
Основание дляначалаадминистративнойпроцедуры

Содержаниеадминистративных действий
Сроквыполненияадминистративныхдействий

Должностноелицо,ответственное завыполнениеадминистративного действия

Местовыполненияадминистративного действия/используемаяинформационнаясистема

Критериипринятиярешения
Результатадминистративногодействия, способфиксации

1 2 3 4 5 6 71. Проверка документов и регистрация заявленияПоступлениезаявления идокументов дляпредоставлениямуниципальнойуслуги вУполномоченныйорган

Прием и проверкакомплектности документовна наличие/отсутствиеоснований для отказа вприеме документов,предусмотренных пунктом2.12 Административногорегламента

1 рабочийдень Уполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченный орган / ГИС – регистрациязаявления идокументов в ГИС(присвоение номера идатирование);назначениедолжностного лица,ответственного запредоставлениемуниципальнойуслуги, и передачаему документов
В случае выявленияоснований для отказа вприеме документов,направление заявителю вэлектронной форме в личныйкабинет на ЕПГУ решения оботказе в приеме документов,необходимых дляпредоставлениямуниципальной услуги

1 рабочийдень



1 2 3 4 5 6 7

В случае непредставления втечение указанного сроканеобходимых документов(сведений из документов), неисправления выявленныхнарушений, формирование инаправление заявителю вэлектронной форме в личныйкабинет на ЕПГУуведомления об отказе вприеме документов,необходимых дляпредоставлениямуниципальной услуги, суказанием причин отказа
В случае отсутствияоснований для отказа вприеме документов,предусмотренных пунктом2.12 Административногорегламента, регистрациязаявления в электронной базеданных по учету документов

1 рабочийдень должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное зарегистрациюкорреспонденции

Уполномоченный орган/ГИС



1 2 3 4 5 6 7Проверка заявления идокументов представленныхдля получениямуниципальной услуги
должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениимуниципальнойуслуги

Уполномоченныйорган/ГИС – Направленноезаявителюэлектронноесообщение о приемезаявления крассмотрению либоотказа в приемезаявления крассмотрениюсогласно Приложению№ 8 кАдминистративномурегламенту

Направление заявителюэлектронного сообщения оприеме заявления крассмотрению либо отказа вприеме заявления крассмотрению собоснованием отказа

наличие/отсутствиеоснований дляотказа вприемедокументов,предусмотренных пунктом2.13Административногорегламента2. Получение сведений посредством СМЭВпакетзарегистрированных документов,поступившихдолжностномулицу,ответственному запредоставлениемуниципальнойуслуги

направлениемежведомственных запросовв органы и организации,указанные в пункте 2.3Административногорегламента

в деньрегистрациизаявления идокументов
должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
отсутствиедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги,находящихся враспоряжениигосударственных органов(организаций)

направлениемежведомственногозапроса в органы(организации),предоставляющиедокументы (сведения),предусмотренныепунктом 2.11Административногорегламента, в томчисле сиспользованиемСМЭВполучение ответов намежведомственные запросы,формирование полногокомплекта документов
3 рабочихдней со днянаправлениямежведомственногозапроса в

должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальной

Уполномоченный орган) /ГИС/СМЭВ
– получениедокументов(сведений),необходимых дляпредоставлениямуниципальной



1 2 3 4 5 6 7орган илиорганизацию,предоставляющие документиинформацию,если иныесроки непредусмотренызаконодательством РФ исубъекта РФ

услуги услуги

3. Рассмотрение документов и сведенийПакетзарегистрированных документов,поступившихдолжностномулицу,ответственному запредоставлениемуниципальнойуслуги

Проведение соответствиядокументов и сведенийтребованиям нормативныхправовых актовпредоставлениямуниципальной услуги

В деньполучениямежведомственныхзапросов

должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченный орган) / ГИС основанияотказа впредоставлениимуниципальной услуги,предусмотренные пунктами2.17, 2.19Административногорегламента

Проект результатапредоставленияуслуги, согласноприложению №1,№ 2,№ 3, № 4 кАдминистративномурегламенту

4. Принятие решенияПроект результатапредоставленияуслуги, согласноприложению №1,№ 2, № 3, № 4 кАдминистративному регламенту

Принятие решения опредоставлениямуниципальной услуги илиоб отказе в предоставленииуслуги

15 рабочихдней должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги;РуководительУполномоченногооргана)или иное

Уполномоченный орган) / ГИС – Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги по формеприведенной вприложении №1, № 2,№ 3, № 4 кАдминистративномурегламенту,подписанные
Формирование решения опредоставлениимуниципальной услуги илиоб отказе в предоставлении



1 2 3 4 5 6 7муниципальной услуги уполномоченноеим лицо усиленнойквалифицированнойподписьюруководителемУполномоченногооргана или иногоуполномоченного имлица
5. Выдача результатаформирование ирегистрациярезультатамуниципальнойуслуги, указанногов пунктах 2.5, 2.6Административного регламента, вформеэлектронногодокумента в ГИС

Регистрация результатапредоставлениямуниципальной услуги
послеокончанияпроцедурыпринятиярешения (вобщий срокпредоставлениямуниципальной услуги невключается)

должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченный орган) / ГИС – Внесение сведений оконечном результатепредоставлениямуниципальнойуслуги

Направление вмногофункциональный центррезультата муниципальнойуслуги, указанного в пунктах2.5, 2.6 Административногорегламента, в формеэлектронного документа,подписанного усиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюуполномоченногодолжностного лицаУполномоченного органа

в сроки,установленныесоглашениемовзаимодействии междуУполномоченным органомимногофункциональнымцентром

должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

Уполномоченный орган) / АИСМФЦ
Указаниезаявителем вЗапросеспособавыдачирезультатамуниципальной услуги вмногофункциональномцентре, атакже подачаЗапроса черезмногофункциональный центр

выдача результатамуниципальнойуслуги заявителю вформе бумажногодокумента,подтверждающегосодержаниеэлектронногодокумента,заверенного печатьюмногофункционального центра;внесение сведений вГИС о выдачерезультатамуниципальной



1 2 3 4 5 6 7услугиНаправление заявителюрезультата предоставлениямуниципальной услуги вличный кабинет на ЕПГУ
В деньрегистрациирезультатапредоставлениямуниципальной услуги

должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

ГИС Результатмуниципальнойуслуги, направленныйзаявителю на личныйкабинет на ЕПГУ
6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решенийФормирование ирегистрациярезультатамуниципальнойуслуги, указанногов пунктах 2.5, 2.6Административного регламента, вформеэлектронногодокумента в ГИС

Внесение сведений орезультате предоставлениямуниципальной услуги,указанном в пунктах 2.5, 2.6Административногорегламента, в реестррешений

1 рабочийдень должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги

ГИС - Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги, указанный впунктах 2.5, 2.6Административногорегламента внесен вреестр


